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Chapter – 5 

वर्डपे्रस में यूजर को Add, edit और Delete कैसे करें 

वर्डपे्रस में यजूर को Add, edit और Delete कैसे करें 

(How to Add, edit and delete User in WordPress) 

User Role 

User की भूममका वर्डप्रेस साइट के Users के मिए उपयोग की अनुमति तनर्ाडररि करिी है। चार यूजर भूममकाएँ 
हैं जजन्हें आप उन िोगों को सौंप सकिे हैं जजन्हें आप ब्िॉग करना चाहिे हैं: Administrator, Editor, Author 
और Contributor| 

1. Administrator 

Administrator के पास साइट पर पूरे अधर्कार होिे हैं। व ेपोस्ट को जोड़ने से िेकर दसूरे यूजर की पोस्ट डर्िीट 
करने िक कुछ भी कर सकिे हैं। उनके पास प्िगइन इनस्टॉि करके और थीम जोड़कर वेबसाइट डर्जाइन करने 
का अधर्कार रहिा है। यह मौजूदा User का पासवर्ड भी बदि सकिे हैं, उन्हें हटा सकिे हैं या उन्हें जोड़ सकिे 
हैं। Administrator मूि रूप से साइट के मामिक होिे हैं और उन्हें अपनी साइट पर पूरा अधर्कार होिा है। 

2. Editor 

यह साइट के Content Section पर काम कर सकिे हैं। उन्हें अन्य पोस्ट जोड़ने, हटाने, सुर्ार करने या पजब्िश 
करने का अधर्कार है। यह Comments को जोड़, हटा या सुर्ार भी कर सकिे हैं। 

3. Author 

यह केवि अपने स्वयं की पोस्ट के साथ काम कर सकिे हैं जैसे पोस्ट बनाना, हटाना, सुर्ार करना, धचत्र और 
वीडर्यो अपिोर् करना या पजब्िश करना। यह अपनी पोस्ट को हटा सकिे हैं, भिे ही वह पजब्िश हो। यह नई 
Category नहीं बना सकिे हैं, उन्हें मौजूदा Category में से ही ककसी एक को चनुना होगा। हािांकक यह अपन े
पोस्ट में टैग जोड़ सकिे हैं। यह ककसी भी पेज को जोड़ नहीं सकिे हैं या उसमे सुर्ार नहीं कर सकिे हैं। 

4. Contributor 
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Contributor को अपनी पोस्ट या पेज पजब्िश करने का अधर्कार नहीं है। उन्हें अपने पोस्ट को Review करन े
के मिए administrator को भेजना होगा। और एक बार इसकी Review करने के बाद, Contributor द्वारा आगे 
एडर्ट नहीं ककया जा सकिा है। 

यह अपनी पोस्ट में इमेज या वीडर्यो फाइि भी अपिोर् नहीं कर सकिे। 

Subscriber 

User जो आपकी साइट के सदस्य हैं, वे िॉग इन कर सकिे हैं और अपनी प्रोफाइि अपर्टे कर सकिे हैं। उनके 
पास अपने पासवर्ड को बदिने का अधर्कार है जब वे चाहिे हैं। व ेकेवि पोस्ट पढ़ सकिे हैं और आपकी पोस्ट 
पर कमेंट छोड़ सकिे हैं। 

Follower 

 
 

इनका कोई अधर्कार नहीं है। यह केवि आपकी पोस्ट को पढ़ सकिे है और कमेन्ट कर सकिे हैं। जब आप 
कोई पोस्ट अपर्टे करिे हैं, िो उन्हें हर बार सूचनाएं प्राप्ि करने के मिए आपकी साइट पर साइन अप ककया 
जािा है। 

Viewer 

यह केवि पोस्ट पढ़ सकिे हैं और कमेंट कर सकिे हैं। 

How to Add Users 

 जब कोई यूजर आपकी साइट में registered होिा है, िो आपको एक notification ममििा है| िो आप अपनी पसंद के 
अनुसार यूजर के Role में edit कर सकि ेहैं। 

 Users > Add New पर जलिक करें| 
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 सभी वववरण भरें और Add New User बटन पर जलिक करें। 
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 नए यूजर को Create करने पर एक message generate होिा है| 
How to Edit Users 

 यूजसड को edit करने के मिए, Users > All Users पर जाएं| 



5 
 

 

 यूजसड की list ददखाई देगी| 
 यूजर के edit बटन पर जलिक करें। 

 

 यहां आप वववरणों को edit और modify कर सकि ेहैं। 
How to Delete Users 

 Users > All Users पर जलिक करें, यूजर list ददखाई देगी। 
 Delete ववकल्प चुनें। 
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 यूजर को हटाने के मिए Confirm Deletion पर जलिक करें। 

 

 यूजर को हटाने के मिए एक और ववधर् है। Users > All Users पर जलिक करें| 

 

 चकेबॉलस पर जलिक करके यूजर का चयन करें, ड्रॉप-र्ाउन चयन से हटाएं और किर Apply बटन पर जलिक करें। 
 


